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Wprowadzenie

Obserwatorium Wyborcze broni demokracji. Ten podrecznik wyjasnia, jak kazdy moze sie
przylaczyc do tej dziatalnoSci Na razie gotowe sg tylko dwa rozdzialy: o systemie raportowania
(kwestie techniczne) i o pracy koordynatora).



Rozdziat 1

System raportowania
Obserwatorium
Wyborczego

1.1 Wstep: Szybkie raporty elektroniczne

Obserwatorium Wyborcze opiera swojq prace na raportach skladanych elektronicznie. Raporty
obejmuja zaréwno to, co dzieje sie przed dniem wyborow (na przyklad zachowanie mediow,
losowania skladow komisji wyborczych, sprawdzanie poprawnosci podpisow poparcia dla
kandydatow), jak rowniez to, co dzieje sie podczas glosowania i zaraz potem (przebieg glosowania i
liczenia glosow, zbieranie danych przez okregowe komisje wyborcze).

Szybkie skladanie raportow jest wazne, gdyz w przypadku nieprawidlowosci szybkos¢ reakcji jest
czesto decydujaca. Swietnym przykladem jest sytuacja z roku 2019, w ktérej opozycja (pakt
senacki) stracita fotel senatora z Jeleniej Géry z powodu oszustwa wyborczego: karty do
glosowania byly nieprawidlowe, sklanialty wyborcow opozycji do glosowania na kandydata innego
niz ten z paktu senackiego. Sytuacji nie naprawiono z powodu zbyt p6Znej reakcji ze strony
politykow opozycji i spoteczenstwa obywatelskiego, a mozna ja bylo naprawi¢, chociazby
informujac szeroko wyborcow na czas, kto jest kandydatem paktu senackiego (doktadniejszy opis
sprawy jeleniogorskiej: rozdz. xx — do zrobienia).

Sytuacji takich, jak ta z Jeleniej Gory, jest wiecej. Dlatego:

* Raportujemy szybko. Obserwatorium Wyborcze prosi osoby obecne w komisjach
wyborczych o raportowanie na biezaco (a nie po powrocie do domu z komisji), o ile tylko
mozliwe.

* Raportujemy przy pomocy specjalnego systemu, szczegolnie odpornego na zaklocenia
takie jak wyladowana bateria czy chwilowy brak internetu. Wiasnie ten system pozwala
raportowac z dowolnego urzadzenia (smartfon, tablet, laptop) bez czekania, az wrocimy do
domu.

Nasz system raportowania, to KoBo Toolbox. Tworzony jest od wielu lat przez rozne organizacje i
szeroko uzywany na Swiecie, przeznaczony jest do uzytku w trudnych warunkach (np. w obozach
uchodzcow w Afryce, gdzie elektrycznosc¢ i internet nie zawsze dziataja). Wersja, ktérej uzywamy,
jest specyficzna dla Obserwatorium Wyborczego (zawiera nasze wiasne ulepszenia).
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Kolejny podrozdziat (1.2 ) wyjasnia, jak zalozy¢ konto w systemie raportowania. Dalsze rozdziaty
wyjasniaja...

1.2 Jak zatozy¢ konto pozwalajace wysytac¢ raporty

Posiadanie konta w naszym systemie jest niezbedne, by mdc wysylac¢ jakiekolwiek raporty (z
obserwacji mediow, z obserwacji glosowania i inne).

Konto takie kazdy obserwator otwiera sobie sam, uzywajac dowolnego komputera, tabletu lub
smartfona (to nie musi by¢ ten komputer, z ktérego potem beda wysytane raporty). Kazdy otwiera
konto tylko raz: kto juz ma konto (nawet stare, na przyklad utworzone pot roku temu w czasie
szkolenia club pie¢ lat temu z okazji poprzednich wyboréw), ten nie ma powodu, by otwierac
drugie.

Aby utworzy¢ konto, obserwator najpierw otwiera strone web znajdujaca sie tu:
https://f2.ow.org.pl Strona, ktéra sie otworzy, wyglada tak:

= C | @ & heps:/form.f2.o0 = O =

I+ Most Visited @ Getting Started ™ Twitter / novostidnua... >

oy pis ;- Cca

Username:
Password:
- ISR -
Forgot?

Login

. _-"‘..-:I. i 3 - N =~
Rysunek 1: Strona, ktdra pojawia sie, kiedy obserwator
zaczyna tworzyc¢ konto w f2.ow.org.pl

Aby utworzyc¢ konto, klikamy ,,create an account” (utworz konto):
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https://form.f2.ow.org.pl/

& G | G & hitps: /i e @ T

LF Most Visited @ Getting Started

»

... co prowadzi nas do strony tworzenia konta:




= C' | @& httpsisif e @ LB | =

4+ Most Visited @ Getting Started >

0 KoBo

Create an account

Name Organization name

Marcin Skubiszewski

lJsername

skubis7

E-mail

skubi@sk | G

Gender

@ Male @ Female ® Other

Captcha

e |
I'm not a robot

reCAPTCHA

Frivacy - Terms
P ord
T

P ord confirmation

Ente for vel on.

Create Account

or login

Na tej stronie wypelniamy szeS¢ pol, ktdre oznaczone sg czerwonymi strzatkami (pozostate pola sg
bez znaczenia: mozna nic nie wpisywac albo wpisac, co sie chce):



Name (nazwa): tu wpisujemy swoje imie i nazwisko. Obserwatorium Wyborcze wymaga, zeby
bylo to prawdziwe imie i nazwisko (zadnych pseudoniméw).

Username (nazwa konta, nazwa uzytkownika): tu wpisujemy nazwe konta, ktére chcemy
utworzy¢ w systemie. Mozna sobie wymysli¢ dowolna nazwe, ale nazwa moze sie sktadac¢ tylko z
matych liter tacinskich i cyfr. Musi sie zaczyna¢ od matej litery. Taka nazwa musi by¢ unikalna
(jesli juz istnieje w systemie konto z ta nazwa, to utworzenie naszego konta sie nie powiedzie). A
wiec:

* koteczek5 — ok (o ile taka nazwa jeszcze nie istnieje w systemie)
* Koteczek5 — zle (nie powinno by¢ duzych liter)

* 5Skoteczek — Zle (nazwa powinna zaczynac sie od litery)

* kicius — Zle (tylko litery tacinskie, nie powinno by¢ polskich liter)
* skubu - Zle, bo taka nazwa juz istnieje w systemie

E-mail (adres poczty elektronicznej): to musi by¢ nasz prawdziwy adres. System zaraz wysle nam
wiadomos$¢ na ten adres (a wiec musi byc¢ to adres, do ktérego mamy dostep w danym momencie).
Nastepnie Obserwatorium Wyborcze bedzie wysyla¢ wazne wiadomosci na ten adres (a wiec musi
to by¢ nasz prawdziwy adres, musimy czyta¢ wiadomosci wysylane tam).

I’m not a robot (nie jestem robotem): tu nalezy klikna¢, zZeby potwierdzi¢ nasze cztowieczenstwo.
Czasem po takim kliknieciu pojawiajg sie obrazki z pytaniami (np. zakresl te obrazki, na ktorych sa
samochody). Jesli sie pojawia, nalezy odpowiedziec.

Password (haslo): tu podajemy hasto do naszego nowego konta. Hasto nie powinno by¢ zbyt tatwe
(prosze nie podawac jednego stowa jako hasta ani hasta ponizej 8 znakow: ,kicius” jest za tatwe,
,konstantynopolitanczykowianeczka” tez jest za tatwe, bo to tylko jedno stowo).

Password confirmation (podaj haslo ponownie): tu podajemy drugi raz to samo hasto. Musi sie
dokladnie zgadzac.



Po wypelnieniu szeSciu pol z czerwonymi strzatkami, klikamy na zielone pole Create Account
(utworz konto). Jesli wszystko poszto dobrze, dostajemy nastepujacy komunikat:

€)> C| @ nupsie w@E» =

£} Most Visited @ Getting Started »

Account created!

Thanks for creating a KoBoToolbox account.

Please click the activation link in the email just
sent to you.

m L R - e
Rysunek 2: Komunikat o poprawnym utworzeniu konta.

Jezeli natomiast konta nie udato sie utworzyc¢, strona tworzenia konta pojawia sie ponownie, przy
czym pole, z ktérym byly problemy, ma pod sobg czerwony komunikat o bledzie.



Na przyklad:

0 KoBo

Create an account

Name Organization name

Marcin Skubiszewski _

Username

skubis7

E-mail

skubi(@skubi.eu.org

Sector Country

Gender

® vale @ Female @ Other

Captcha

I'm not a robot

Create Account

or login

Tu usitowaliSmy ponownie utworzy¢ konto z o nazwie skubi57. Poniewaz jest to zabronione (dwa
konta nie mogq mieC tej samej nazwy), pojawila sie strona tworzenia konta z czerwonym
komunikatem o btedzie pod nazwa konta (komunikat brzmi: A user with that username already
exists — uzytkownik o takiej nazwie juz istnieje).
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Jesli system wyswietli nam strone tworzenia konta, z komunikatem o btedzie, poprawiamy tres¢
odpowiednich pol (na przyklad: zmieniamy nazwe konta; wpisujemy adres elektroniczny, jesli
poprzednio zapomnieliSmy wpisa¢), a nastepnie wpisujemy jeszcze raz dwukrotnie hasto,
zakreslamy jeszcze raz ,,I am not a robot” i ponownie klikamy ,,Create Account”.

Kiedy juz utworzyliSmy prawidtowo konto i pojawil sie komunikat z rysunku 2, konto wymaga
jeszcze aktywacji (bez tego nie dziala). Aby aktywowac konto, musimy znalez¢ wiadomos¢, ktora
system wystal nam poczta elektroniczng. Wiadomo$¢ moze na przyklad wygladac tak:

From: kobo-f2@ow.org.pl

Subject: Activate your KoBoToolbox Account
To: skubi@skul...]

Thanks for signing up with KoBoToolbox!

Confirming your account will give you full access to KoBoToolbox applications. Please
visit the following url to finish activation of your new account.

skubi57

https://form.f2.ow.org.pl/accounts/activate/ _
59d32c97518bf9ae311c5e3bacad064al05c98fa/

Please visit http://help.kobotoolbox.org to find information on how to get started. There
you can also post questions to the community (recommended) or to us directly.

Best,
KoBoToolbox

Trzeba klikng¢ na link w tej wiadomosci znajdujacy sie tuz po nazwa konta (tu nazwa konta, to
skubi57). Link ten zaczyna sie od https://form.f2.ow.org.pl/ .

Jesdli nie dostaliSmy takiej wiadomosci, to nalezy obejrze¢ katalog SPAM (katalog niepozadanych
reklam). Niestety wiadomosci dotyczace aktywacji konta czesto tam trafiaja.

Jesli pomimo obejrzenia katalogu SPAM nie znajdujemy wiadomosci, to najpierw upewniamy sie,
czy tworzac konto wpisaliSmy wilasciwy adres pocztowy, a jesli nadal nie wiemy, w czym problem,
dzwonimy po wsparcie.

Uwaga: jesli utworzyliSmy konto ze ztym adresem pocztowym, to

* takiego konta nie mozemy uzywacC, bo najpierw trzeba by je aktywowaé, a to jest
niemozliwe przy ztym adresie;

* konta nie da sie utworzy¢ ponownie, bo juz zostalo utworzone i istnieje (mimo ze nie jest
aktywowane).
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http://help.kobotoolbox.org/
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Takie konto pozostaje zablokowane az do momentu, kiedy informatycy Obserwatorium
Wyborczego je zlikwiduja. A w miedzyczasie trzeba utworzy¢ konto pod inng nazwa. A wiec:

* tworze konto kicia z blednym adresem kicia@gmaiul.com
* szukam wiadomosci o utworzeniu konta na swoim koncie pocztowym kicia@gmail.com
* ... inic nie znajduje, bo wiadomos¢ zostata wystana na zty adres

* ... wtej sytuacji konto kicia istnieje, ale nie da sie go aktywowac. Tworze inne konto (np.
kicial) i go uzywam — to jest jedyne wyjscie w tej sytuacji.

1.2.1 Co otrzymujemy po aktywacji konta
Po kliknieciu na link aktywujacy konto otrzymujemy obraz podobny do nastepujacego:

C | Ta - @ LD

£+ Most Visited @ Getting Started »

Let's get started by creating your first project.
Click the New button to create a new form.

Advanced users: You also drag and drop XLSForms here anc

they will be uploaded and converted to projects

Taki obraz oznacza, ze nasze konto jest aktywne, jesteSmy zalogowani do systemu KoBo
Toolbox i mozemy pracowac w systemie.

Co nalezy zrobi¢? Wbrew intuicji: po prostu zamkna¢ te strone i nie robi¢ nic. Dlaczego? Otéz ta
strona nie stluzy do wypelniania formularzy, ale do ich tworzenia. Praca obserwatora polega na
wypehianiu formularzy i nie odbywa sie za pomoca tej strony.

Oczywiscie kazdy obserwator moze przejrze¢ mozliwosci tworzenia formularzy, ktére sa na tej
stronie (mozliwosci te sa bogate i ciekawe). Ale nie jest to niezbedne dla normalnej pracy
obserwatora.
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1.3 Aplikacje do wysytania raportow: ktéra wybrac?
Aby mo6c wysyta¢ raporty, obserwator musi zainstalowa¢ i umie¢ uzywac jedng z aplikacji:
KoBo Collect lub Enketo. Ktéra z nich wybrac? Oto kryteria:

1. W przypadku obserwatora mediow — zdecydowanie nalezy wybra¢ Enketo.

2. W przypadku obserwatora wyborow (w lokalach komisji wyborczych) i w pozostatych
przypadkach trzeba rozwazy¢ wybor.

KoBo Collect dziala wylacznie na telefonach i tabletach z Androidem. A wiec kazdy, kto nie ma
Androida (na przyklad uzywa laptopa lub iphone’a) sitg rzeczy wybiera Enketo.

KoBo Collect jest lepiej przystosowane do matych ekran6w, Enketo — do duzych. KoBo Collect
jest catkowicie niezawodne (przynajmniej takie sa doSwiadczenia Obserwatorium Wyborczego),
podczas gdy Enketo czasami (na szczeScie rzadko) odmawia funkcjonowania z niezrozumiatych
przyczyn. Z tych powodow:

* osobom, ktore uzywaja telefonéw z Androidem (maty ekran), zalecam KoBo Collect

* osoby, ktore uzywaja tabletow z Androidem z duzym ekranem, nie wiem, co poleci¢, niech
kazdy wybierze:

o Kaobo Collect jest bardziej niezawodne

o Enketo lepiej wykorzystuje duzy ekran (wida¢ kolejne pytania, podcas gdy KoBo
Collect zawsze pokazuje tylko jedno pytanie).

Mozna mie¢ obie aplikacje, nawet na tym samym telefonie lub tablecie. Kazdego, kto ma czas i
che¢, zachecam do sprébowania obu.

1.4 Jak zainstalowac i skonfigurowaé KoBo Collect

1.4.1 Jak zainstalowaé¢ KoBo Collect

Jesli juz zarejestrowaliSmy nasze konto w Obserwatorium Wyborczym, kolejnym krokiem powinno
by¢ uzyskanie narzedzia do tworzenia i wysylania raportow. Dla obserwatora wyboréw
najwlasciwszym narzedziem bedzie KoBo Collect. KoBo Collect jest typowa aplikacjg systemu
Android. Znajduje sie w Sklepie Play (sklep Google’a). Jest bezptatna.

Aby zainstalowa¢ KoBo Collect, najpierw musimy znalez¢ w telefonie ikone Sklepu Play i na nig
klikng¢:
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enedze D awlenia Apara

(=

Google

Q@

0odle ep

W Sklepie Play szukamy aplikacji KoBoCollect: wprowadzamy w polu wyszukiwania stowo
,kobocollect” (bez spacji), wtedy pojawi sie aplikacja KoBoCollect (oznaczona ponizej czerwong
strzatkq). Klikamy na nia, zeby pobra¢ i zainstalowac:
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N o] catll 37% B03:34

& kobocollect] X

KoBoCollect “

kobo collect app

0
Q
Q

kobocollect

Nastepnie wyrazamy zgode na dostep aplikacji KoBo Collect do najrézniejszych zasobéw telefonu
i instalujemy.

Postepujemy w ten sam sposéb rowniez w przypadku, gdy w naszym telefonie mamy juz KoBO
Collect, w wersji starszej. Wowczas Sklep Play automatycznie zaproponuje aktualizacje.
Koniecznie nalezy wyrazi¢ zgode (stare wersje nie sq dobre).

Gdy aplikacja KoBo Collect juz jest zainstalowana, jej ikona wyglada tak:

:

KoBoCollect
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Jesli uruchomimy aplikacje klikajac w te ikone, zobaczymy taki oto ekran:

20:20 Je *<E

Collect data
anywhere

I'n n'l

oz, Configure with QR code

/" Manually enter project details

KoboCollect v2022.3.6

Don't have a project yet? Try a demo

Wybieramy Manually enter project details (Recznie wprowadz szczegoty projektu)
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20:52 | *<s

Add project

— URL

https://f2.ow.org.pl

— ldentyfikator uzytkownika

amalin

— Hasto

sssssee

@ After you add your project, you can
configure it in Settings

Whpisujemy URI: https://cat.f2.ow.org.pl, nasz identyfikator i hasto, ustalone podczas rejestracji
konta. Uwaga: URI na rysunku powyzej jest nieprawidtowa, brak stowa ,,cat.”

Klikamy Dodaj.
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https://f2.ow.org.pl/

Wyswietli sie:

400008 %E ~ ' N Oodesd 517:31

f2.ow.org.pl G

Wypetnij Pusty Formularz
Edytuj Zapisany Formularz
Wyslij Zakohczony Formularz
Pokaz Wystany Formularz
Pobierz Czysty Formularz

Skasuj Zapisany Formularz

KoboCollect v2022.2.3

. J O 0 P
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1.4.2 Jak skonfigurowa¢ KoBo Collect

Aby KoBo Collect wspotpracowat z serwerem f2.ow.org.pl i pobierat formularze Obserwatorium
Wyborczego, musi zosta¢ odpowiednio skonfigurowany (domyslna konfiguracja powoduje, ze
KoBo Collect pobierze zupelnie inne formularze).

Aby rozpocza¢ konfiguracje, w menu glownym KoBo Collect (tym, ktére pokazane jest na
poprzednim obrazku), nalezy klikng¢ na kolorowe kétko z litera F.

40000 %5 - RN ©odesd 2173 '

f2.ow.org.pl
Wypetnij Pusty Formularz
Edytuj Zapisany Formularz
Wyslij Zakonczony Formularz
Pokaz Wystany Formularz

Pobierz Czysty Formularz

Skasui Zapisanyv Formularz

------ ) ===

KoboCollect v2022.2.3

s J O U £

Rysunek 3: Strona ustawien parametrow projektu
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Pojawi sie naktadka:

400008 % w PN O odledE17:31

Projects

f2.ow.org.pl
skuba / f2.ow.org.pl

Settings

B Add project () o Aplikacii

20



Klikamy ,,Settings” - Ustawienia

X Projects
f2.ow.org.pl
skubi57 / f2.ow.org.f ’
Settings
:EE'; Add project @ O Aplikacji

... nastepnie otwiera sie strona konfiguracyjna ,,Ustawienia Projektu”, ktére wyglada tak:
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21:20 A [7e 9498

a Serwer I

URL, username, password

Project settings

@ Project display
Name, icon, color

03 Interfejs uzytkownika
App language, theme, font size

m] Mapy

Basemap, styles, layers

El Zarzgdzanie formularzem
Auto-update, auto-send, auto-delete

@ Tozsamosc¢ uzytkownika i urzadzenia
Username, phone number, device ID

Protected

@5 Setadmin password

= Project management
Reconfigure, reset, delete

P .
< O N L]

Rysunek 4: Strona ustawien parametrow projektu

Klikamy ,,Serwer”.
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Na stronie Ustawienia Serwera wprowadzamy ustawienia:
Typ sprawdzamy czy jest pozadana warto$¢ — KoBo Toolbox

URL wpisujemy - https://cat.f2.ow.org.pl/skuba (ta wartos¢ jest taka sama dla wszystkich
obserwatorow)

Identyfikator uzytkownika

tu wpisujemy nazwe konta (login), ktére utworzyliSmy w systemie f2.ow.org.pl (kazdy
obserwator ma inng nazwe konta)

Haslo
tu wpisujemy hasto konta, ktore utworzyliSmy w systemie f2.ow.org.pl

Nalezy dokladnie sprawdzié, czy na tej stronie konfiguracyjnej wpisane sa wiasciwe wartosci.
Jakikolwiek btad uniemozliwi funkcjonowanie aplikacji.

21:37 A [B)- L O I~ |

Ustawienia Serwera

Typ
KoboToolbox

URL
https://cat.f2.ow.org.pl/skuba

Identyfikator uzytkownika
amalin

Hasto

e oo e e ek

Po skonfigurowaniu tej strony wracamy do menu ,,Project Settings” przy pomocy strzatki do tytu
(na dole ekranu).

Rysunek 5: Powrot do menu wyzszego rzedu
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https://f2.ow.org.pl/skuba
https://f2.ow.org.pl/skuba

W tym momencie nasz KoBo Collect jest juz gotowy do pracy. Jednak dla sprawnosci
i niezawodnosci naszych dziatan zaleca sie kilka dodatkowych ustawien.

Na stronie ,,Project settings” klikamy ,,Zarzadzanie formularzem”:

21:20 A [ Y9 <98

Project settings

O Serwer

URL, username, password

@ Project display

Name, icon, color

g Interfejs uzytkownika
App language, theme, font size

l]]] Mapy

Basemap, styles, layers

4

@ Tozsamos$¢ uzytkownika i urzadzenia
Username, phone number, device ID

E' Zarzadzanie formularzem
Auto-update, auto-send, auto-delete

Protected

@5 Set admin password

= Project management
Reconfigure, reset, delete

Przejdziemy do strony ,,Zarzadzanie Formularzem”. Strona nie miesci sie na ekranie, trzeba ja
przewijaé, aby zobaczy¢ cala.
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Czesc 1:

18:48 A 3 BV B

Zarzgdzanie formularzem

Aktualizacja formularza

Blank form update mode
Manual

Automatic update frequency

Automatyczne pobieranie

O

Ukryj stare wersje formularzy
Tylko najnowsza wersja pojawi sie w
Wypetnij Pusty Formularz

Przesytanie formularzu

Automatyczne wysytanie
Wifi oraz siec Wifi oraz sie¢

Skasuj po wystaniu

Usun zakoriczone formularze i pliki O Zostawi¢ nie zaznaczone
medialne po wystaniu na serwer.

Wypetnianie formularzu

- O . §
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Czesc 2:

Zarzagdzanie formularzem

Wypetnianie formularzu

DomysInie zaznacz jako zakonczony

Domyslnie zaznacz formularz jako v
zakonczony

Przetwarzanie ograniczen
Sprawdz poprawnos¢ po przeciggnieciu do przodu

Wideo w wysokiej rozdzielczosci
Wigcz nagrywanie wideo wysokiej D
rozdzielczosci

Rozmiar Obrazu
Rozmiar oryginalny (domysine)

Pokaz wskazowki do pytan
Nie

Use external app for audio recording  [_]

Import formularzu

Finalizuj formularze podczas import..

Wptywa na formularze dodawane
bezposrednio do folderu formularzy.

e % m 1.1

26
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Sprawdz poprawnoseé...



Na tej stronie trzeba dokonac¢ takich wyboréw, jak na powyzszych obrazkach. W szczegélnosci:

Automatyczne wysylanie: trzeba wybra¢ ,,Wifi oraz sie¢”. Ten wybor oznacza, ze telefon bedzie
probowat jak najszybciej wysta¢ do serwera wszystkie wypelnione odpowiedzi, niezaleznie od tego,
czy ma polaczenie z internetem przez sie¢C komorkowa czy przez WiFi. Kazdy inny wybor niz
, Wifi oraz sie¢” oznacza potencjalne op6znienie w wysytaniu formularzy i jest zty.

Skasuj po wyslaniu: nie zaznaczamy tego kwadratu, gdyz chcemy zachowywa¢ w telefonie
wystane odpowiedzi (nie chcemy ich kasowac).

Domyslnie zaznacz jako zakonczony: zaznaczamy ptaszkiem te rubryke. Jesli tego nie zrobimy, to
KoBo Collect dla kazdej zakonczonej odpowiedzi bedzie zadaC potwierdzenia, Ze jest ona
zakonczona — takie dodatkowe potwierdzenie wigze sie z ryzykiem, Ze zapomnimy potwierdzic i ze
odpowiedZ nie zostanie wystana.

Przetwarzanie ograniczen: trzeba wybrac ,,SprawdZ poprawnos$¢ po przeciagnieciu do przodu”.
Ten wybor powoduje, ze KoBo Collect bedzie na biezaco sprawdza¢, czy wypelniamy formularz
zgodnie z regulami (na przyktad: czy nie wpisujemy liczby ujemnej tam, gdzie jest to zabronione).

1.5 Praca z KoBo Collect

1.5.1 Pobieranie formularzy z serwera

Tworzenie raportu polega na ,,wypehianiu formularza". Formularza przygotowanego dla
konkretnych wyboréw - tych ,ktére wlasnie obserwujemy. Gdy bedziemy méwic o

,Pobieraniu czystego formularza”, bedziemy przez to rozumie¢ pobieranie schematu
raportu wraz z zakodowanymi regutami okreslajacymi mozliwosci rozszerzania tego schematu.
Mowiac o

, Wypehianiu pustego formularza” bedziemy rozumie¢ czynno$¢ poprzedzong
automatycznym sklonowaniem pustego formularza wg schematu okreslonego przez ostatnio
wykonang czynnos¢ ,,Pobieranie czystego formularza”.

Aby pobra¢ formularze, najpierw idziemy do menu gtéwnego aplikacji (na przyktad uruchamiajac
aplikacje lub, jesli juz jest uruchomiona, przy pomocy strzatki w lewo, tej z rysunku 5 str. 23).
W menu gtéwnym klikamy ,,Pobierz czysty formularz”:
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400008 %5 ~ PN Ohded 817:31

f2.ow.org.pl G

Wypetnij Pusty Formularz
Edytuj Zapisany Formularz
Wyslij Zakonczony Formularz

Pokaz Wystany Formularz

Pobierz Czysty Formularz

Skasuj Zapisany Formularz

KoboCollect v2022.2.3

= d M M MmN
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... po kliknieciu ,,Pobierz Czysty Formularz” moze pojawic¢ sie nastepujace pytanie o nazwe konta
(login) i hasto na serwerze:

Serwer Wymaga
Uwierzytelnienia

Invalid username or password for
server: https://f2.ow.org.pl/skuba

bkuba

Jesli takie pytanie sie pojawi, nalezy klikng¢ OK, nie wpisujac nic w pola ,Identyfikator
uzytkownika” ani ,,Hasto” (domys$lna zawarto$¢ tych po6l pochodzi z konfiguracji KoBo Collect,
ktérej dokonaliSmy wczesniej).

Gdyby takie pytanie natychmiast pojawito sie ponownie: to znaczy, ze ,,Identyfikator uzytkownika”
i ,Hasto” skonfigurowane w KoBo Collect nie sa prawidtowe (nie sq odpowiednie dla konta, ktére
utworzyliSmy na f2.ow.org.pl). Nalezy poprawi¢ konfiguracje (rozdziat 1.4.2, str. 19).

Jesli nie ma niezgodnosci danych i sq one poprawne, zostajemy przeniesieni do listy formularzy do
pobrania:
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23557 @ A- cO®'4d

Pobierz Czysty Formula.. = Q

D Wybory do Sejmu i do Senatu

2019 O

ID: aq4Vi8LgvescXRrUi8R3LJ

N Ruda Slaska 2022
ID: a8Hka7jPrA52F4xMJbtgrm

D Przystgpienie do
Stowarzyszenia O

ID: ackZfebpXADYeeDrdHKzz4

D Prezydent 2020 0O
ID: aQrGtppJ9yYNnBywnxKE65
eurowybor

D ybory 0

ID: aUbau4U6CCsCB5AUytbhEx

D Czy moje nazwisko powinno
byc cytowane w raportach?

D:
a4fRLApMhJ3jVXQdTbEnaQ

Zaznacz Odéwies Paobierz
Wszystkie Wybrane

< O, . |
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Jesli lista dostepnych formularzy, jak w powyzszym przyktadzie, nie miesci sie na ekranie, mozemy
ja przewija¢. Mozemy wybiera¢ pozadane formularze klikajac na pojedyncze kwadraty, mozemy tez
postugiwac sie klawiszem ,,Zaznacz wszystkie”. Po uzyciu klawisza ,,Zaznacz wszystkie” klawisz
ten przemienia sie w ,,Odznacz wszystkie”. Po zaznaczeniu formularzy, ktére chcemy pobrac,
klikamy ,,Pobierz Wybrane”.

Ktore formularze wybra¢ do pobrania? Zazwyczaj dwa, podobnie jak na powyzszym obrazie,
mianowicie:

* Czy moje nazwisko powinno byé cytowane w raportach? — ten formularz pozwala
obserwatorowi zdecydowac, czy chce, Zeby jego rola stata sie znana publicznie.

* Formularz dedykowany wyborom, ktore zamierzamy obserwowac. W naszym przyktadzie jest
to Ruda Slgska 2020

Na ekranie wyswietli sie potwierdzenie wykonania operacji. Zostang wysSwietlone nazwy
wszystkich pobranych formularzy.

taczenie z Serwerem

Pobieram Czy moje
nazwisko powinno by¢

( ) cytowane w raportach?.

Fomularz2z 2
formularzv.

All downloads succeeded!
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1.5.2 Wypetnianie pustego formularza

Po pobraniu formularzy mozemy formularze wypelnia¢ i wysyta¢. W tym celu nalezy najpierw
wroci¢ do menu gltéwnego KoBo Collect przy pomocy strzatki do tylu (obraz 5, str. 23) lub przez
ponowne uruchomienie aplikacji. W menu wybieramy ,,Wypelnij Pusty Formularz”:

400008 %FE ~ N Ohded 217:31

f2.ow.org.pl G
Wypetnij Pusty Formularz <?
Edytuj Zapisany Formularz

Wyslij Zakohczony Formularz
Pokaz Wystany Formularz

Pobierz Czysty Formularz

Skasuj Zapisany Formularz

KoboCollect v2022.2.3

n J @ O &

.. co otwiera liste pozwalajacq wybrac¢ formularz do wypehienia:
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19:29 [31) [37)e YO <

Wypetnij Pusty Formularz = Q

D Czy moje nazwisko powinno byc
cytowane w raportach?
Wersja: v7o0ScZTRPNHmuuUjRcekBB
Dodany niedz., wrz 25, 2022 0 07:28

Wersja:

v4AQWWDbHGBC2AoUnmY2aFCy
Dodany niedz., wrz 25, 2022 0 07:28

0D Ruda Slaska 2022

W powyzszym przykladzie lista formularzy jest zrozumiata: albo chcemy wypei¢ raport
z obserwacji (wtedy klikamy tam, gdzie pokazuje czerwona strzatka), albo poinformowac sztab, czy
chcemy zachowac anonimowos$¢. Do tych czynnosci sa dwa rézne formularze.

Moze sie jednak zdarzy¢, ze lista formularzy bedzie niezrozumiala (zbyt wiele formularzy,
formularze o podobnych nazwach lub kilka réznych wersji tego samego formularza). W takim
przypadku zalecam skasowanie czystych formularzy (podrozdziat , str. ) i ponowne pobranie
najnowszych wersji tych formularzy, ktérych rzeczywiscie potrzebujemy.
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1.5.3 Jak kasowa¢é czyste formularze w KoBo Collect

Jesli wilasnie zainstalowaliSmy i skonfigurowaliSmy KoBo Collect dokladnie wedlug instrukcji
z podrozdziahu 1.2, a poza konfigurowaniem nie robiliSmy nic innego z aplikacja, to KoBo Collect
na razie nie zawiera zadnych formularzy do wypekienia (czystych). W takim przypadku
przechodzimy bezposrednio do pobierania formularzy, opisanego w podrozdziale 1.5.1, str. 27.
Jesli jednak uzywaliSmy juz wczesniej aplikacji KoBo Collect w naszym smartfonie, to moze ona
zawierac czyste formularze.

Dwie sytuacje sq szkodliwe:

* obecnos$¢ zbyt wielu formularzy w aplikacji (tak wielu, ze trudno jest pracowac);

* obecno$¢ zdezaktualizowanych wersji formularzy (moze by¢ trudno odrézni¢ wersje
zdezaktualizowang od nowej, fatwo przez pomytke wypeknic starg wersje).

Niniejszy podrozdziat opisuje, jak skasowac¢ czyste formularze. W tym celu najpierw idziemy do
menu gléwnego aplikacji (na przyktad uruchamiajac aplikacje lub, jesli juz jest uruchomiona,
przy pomocy strzalki w lewo, tej z rys. 5 str. 23). W menu gtéwnym klikamy ,,Skasuj Zapisany
Formularz” (trzeba klikna¢ na ten tekst, mimo ze jest on nielogiczny, skoro chcemy skasowac
czyste, a nie zapisane formularze).

34



Uwaga: napis ,,Skasuj Zapisany Formularz” moze by¢ na dole, poza ekranem — w takim
przypadku nalezy przesuna¢ palcem po ekranie (scroll), zeby wszedt w obreb ekranu):

m Menu Gtowne :

KoBoCollect v1.14.0a
Part of KoBoToolbox

Wypetnij Pusty Formularz
Edytuj Zapisany Formularz (5)
Wyslij Zakonczony Formularz

Pokaz Wystany Formularz (14)

Pobierz Czysty Formularz

Skasuj Zapisany Formularz

... po takim kliknieciu pojawia sie lista zapisanych formularzy (czyli wypelmionych odpowiedzi),
ktore mozna kasowac (w przyktadzie, ktéry pokazuje ponizej, lita jest dluga; jesli dotychczas nie
wypehilismy Zadnego formularza, to jest ona pusta).

35



E Skasuj ZapisanyF.. = Q

Zapisane Formularze Czyste Formu

Skanowanie zakonczone.

Gtosowanie i liczenie 3 N\
Wystany Wt., maj 15,2018 o 04:52 ‘

Gtosowanie i liczenie 3 0]
Wystany Wt., maj 15, 2018 o 05:37

Gtosowanie i liczenie 3 0]
Zapisany Czw., mar 22,2018 o 00:09

Gtosowanie i liczenie 3 0]
Zapisany Czw., mar 29, 2018 0 06:33

Gtosowanie i liczenie 3 (]
Zapisany Sob., kwi 21,2018 0 17:37

Gtosowanie i liczenie 3 (]
Zapisany Pt., cze 08,2018 0 22:59

Zaznacz Wszystkie

Poniewaz interesuje nas kasowanie czystych formularzy, a nie wypelionych odpowiedzi, na
powyzszym obrazie od razu klikamy na stowa ,,Czyste Formularze”. Wowczas pojawi sie
lista czystych formularzy. Niebieskie podkreslenie zniknie pod stowami ,Zapisane
Formularze”, pojawi sie pod ,,Czyste Formularze”.
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E Skasuj ZapisanyF.. = Q

sane Formularze Czyste Formularze

Zakonczone skanowanie. Wszystkie formularze sg
zatadowane.

amnurwbFDVAT3ZKw3LLnjg |

Dodany Pt.,wrz 14,2018 0 16:03

Glosowanie i Liczenie 4 0]
Dodany Pt., wrz 14,2018 0 16:03

Gtosowanie i liczenie 3 0]
Dodany Pt.,wrz 14,2018 0 16:03

komplikowany formularz
Dodany Pt., wrz 14,2018 0 16:03

losowanie-terytorialna ]
Dodany Pt.,wrz 14,2018 0 16:03

Media audiowizualne
(hnlitve7na) I_I

Zaznacz Wszystkie

Na powyzszym ekranie wybieramy formularze do skasowania.

Mozemy wybrac¢ ,,Zaznacz wszystkie”. Spowoduje to skasowanie wszystkich czystych
formularzy. Tak robimy w przeddzienn wyboréw (w sobote), zanim pobierzemy formularze
od nowa. Taki sposob dziatlania gwarantuje, ze w dniu wyborow bedziemy mieli aktualne
wersje formularzy;

Mozna wybra¢ poszczegélne formularze do skasowania (na powyzszym przykladzie,
jedna z czerwonych strzalek pokazuje, gdzie klikna¢, zeby wybra¢ do skasowania
,komplikowany formularz”). Ale to nie jest zwyczajna, zalecana metoda pracy
Obserwatorium Wyborczego: zalecamy skasowanie wszystkich formularzy w przeddzien
wyborow, a nastepnie pobranie potrzebnych.
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Nastepnie kasujemy formularze klikajac ,,Skasuj Wybrane”.

Uwaga: zanim skasujemy formularze, upewniamy sie, ze na gdérze ekranu
stowa ,Czyste Formularze” sa podkreslone na niebiesko. W przeciwnym
wypadku jest ryzyko, ze skasujemy juz wypelnione i wyslane
odpowiedzi - a tego robié¢ nie chcemy, odpowiedzi, to owoc nhaszej
ciezkiej pracy, zbyt cenny, zeby go kasowac.

Po kliknieciu ,,Skasuj Wybrane” aplikacja poprosi o potwierdzenie. Potwierdzamy klikajac na
niebieski napis ,,Skasuj Formularze”, przy czym jeszcze raz sprawdzamy, czy ,,Czyste Formularze”,
a nie ,,Zapisane Formularze”, jest podkreslone na niebiesko:

Skasuj Wybrane

Czy usung¢ 11 formularz(y)?

Nie Kasuj  Skasuj Formularze




Po skasowaniu wszystkich czystych formularzy pojawi sie nastepujacy obraz:

00:01 K1 K- -9 ZQ
Skasuj Zapisany Formul.. = Q
Zapisane Formularze Czyste Formularze

Brak informacji do wyswietlenia.




1.5.4 Struktura formularza

Bedziemy méwi¢ o strukturze formularza na przykladzie formularza ,,Ruda Slaska 2022”. Do kazdych
wyboréw tworzy sie specjalny formularz, ale mechanizmy sa zawsze podobne. ,,Ruda Slaska 2022” to
typowy formularz shizacy do obserwacji wyborow. Jest to ,multiformularz”, to znaczy, ze moze
dynamicznie rozwijac sie w interakcji z uzytkownikiem, W stadium poczatkowym (bezposrednio po
kliknieciu na ,,Wypehij Pusty Formularz” i kliknieciu na ,Ruda Slaska 2022”) sklada sie z grupy
siedmiu pot. Gdy w ostatnim, sioddmym polu, zaznaczymy wybrane pozycje — do formularza zostang
dotaczone odpowiednie kolejne grupy.

POLA

Grupa stacjonarna| * Czy do wyslania tego raportu uzywam
komputera lub telefonu,

na ktorym...

* Obserwator 1...

Numer telefonu

Obserwator 2...

* Wersja formularza

* Obwod glosowania nr

* Ten formularz zawiera:

3

M 0 M [

Rysunek 6: Struktura grupy stacjonarnej



Pozycje w ostatnim polu, sidmym oznaczaja grupy:

1. Podstawowe dane o komisji i o lokalu

2. Sprawozdanie z glosowania

3. Sprawozdanie z liczenia

4. Protokoly komisji (fotografie, skany i/lub wprowadzone liczby z protokoléw)

Zaznaczenie pozycji z przedziatu od 1 do 4 spowoduje dotaczenie odpowiedniej grupy.

Jesli wiec zaznaczymy, jak na rysunku 6 na str. 40, do grupy stacjonarnej zostang dotgczone grupy:
1. Podstawowe dane o komisji i o lokalu,

3. Sprawozdanie z liczenia.



Struktura formularza przybierze forme:

GRUPY POLA

Grupa slacjonarna * Czy do wystania tego raportu uiywam
komputera lub telefonu,
na ktdrym...

* Obserwator 1...

Numer telefonu

Obserwator 2...

* Wersja formularza

* Obwad glosawania nr

* Ten formulare zawiera:

oleiole

0O Podstawowe dane 1.
o komisji i o lokalu

03 Sprawozdanie z liczenia L

Rysunek 7: Rozwiniecie struktury formularza o grupy 1i 3



Gdybysmy w polu Ten formularz zawiera (rys. 6 str. 40) zaznaczyli pozycje 2, zostanie dolaczona
grupa Sprawozdanie z glosowania. W przypadku gdy obserwator zgromadzit jaka$ dokumentacje
video/audio/foto, moze rozwing¢ strukture grupy dodajac wewnatrz niej dowolng ilos¢ grup
powtarzalnych Video, foto, audio, ktére pozwolg mu na umieszczanie materiatbw dokumentujacych
zauwazone nieprawidtowosci.

(-

Sprawozdanie z glosowania

- Video
Video, foto, audio 1.

Foto

Audio

Opis

Video

Foto

Audio

Opis

Video

Foto

Audio

Opis

Rysunek 8: Struktura dodanej grupy 3, Sprawozdanie z glosowania



Jesli w polu si6dmym grupy stacjonarnej zaznaczymy pozycje 4, to do formularza zostanie dopisana
grupa — Protokoly komisji (fotografie lub skany i/lub dane liczbowe). Kryje sie za nig tzw. grupa
powtarzalna, bo mozna wstawia¢ wiecej niz jeden segment opisujacy protokot ( zdarza sie, ze komisja
obwodowa zmuszona jest do korekty protokotu).

Struktura takiego opisu wyglada nastepujaco:

—
“  Protokoty komisji
GRUPY POLA
i Czy protokoét jest oznaczony jako
Protokol komisji WADLIWY przez komisje?
(fotografie, skany i/lub
wprowadzone liczby Ewentualny komentarz na temat tego
z protokohu) protokotu
: Kolejne strony | obraz 1
protokolu
obraz 2
obraz 3
obraz n

3 Najwainiejsze Liczba kart niewaznych
dane
z protokolu Liczba gloséw niewaznych (z kart waznych)
wyboréow

Facznie liczba gloséw waznych

Adam Abacki: liczba gtoséw waznych

Bogustaw Babacki: liczba glosow waznych

Cyryl Cabacki: liczba gloséw waznych

Koniec protokolu komisji. Ponizej mozna
dodac¢ kolejny protokét (dotyczacy sytuacii,
w ktérej komisja sporzadzita drugi protokat,
gdyz poprzedni okazat si¢ bledny)

Rysunek 9: Struktura dodanej, powtarzajqcej sie grupy 4 - Protokoty komisji (fotogrdfie,
skany i/lub wprowadzone liczby z protokotow

Ten segment ma, zagniezdzong w sobie, powtarzajaca sie grupe Kolejne strony protokolu, oraz
zwykla grupe Najwazniejsze dane z protokolu wyborow.



W przypadku niektérych pél, dokonywane w nich wybory moga spowodowa¢ dodanie do formularza
jednego czy kilku po6l, zostang wygenerowane jako nastepne, kolejne pole/pola.
Na przyktad:

Jesli w ponizszym polu zaznaczymy odpowiedz — TAK,

23:32 A o -9 <gd
s.

Ruda Slaska 2022 5 |

Liczenie

Czy byta przerwa w liczeniu ?
[133 przerwl]

® TAK

O NIE

jako kolejne pozycje zostang dotaczone 2 pola:

2334 A ¢ M S R 23:36 A ¢!
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Ruda Slaska 2022

Liczenie

Czast trwania przerwy w
godzinach i minutach (z grubsza)
[134 przerwLtm]

Przycayny przerwy

[135 przerwLt]

Liczenie

Nie wybrano godziny




1.6 Nawigacja

1.6.1 Poruszanie sie po formularzu

Po uruchomieniu aplikacji, kliknieciu na Wypelnij Pusty Formularz, kliknieciu na wybrany
formularz — w naszym przypadku bedzie to Ruda Slaska 2022 - wyswietli sie wstepny ekran
formularza:

00:19 @ (- - J® <8

2
4

Ruda Slgska 2022

Wersja 1

Przewijajac ekran w lewo (ruchem palca) przejdziemy na pierwsze pole formularza:

0036 @ (- IO <8

Ruda Slaska 2022 B

* Czy do wystania tego raportu
uzywam komputera lub telefonu,
na ktérym inny obserwator jest
zalogowany do f2.ow.org.pl? (to
odpowiada takim sytuacjom:
zapomniatem hasta, uzywam
cudzego telefonu lub dyktuje
raport komus przez telefon)

[1 cudze]

NIE (sytuacja normalna,
uzywam wtasnego telefonu i
wtasnego loginu)

O TAK (sytuacja wyjatkowa)

Rysunek 10: Pole numer 1 formularza



Gdy na ekranie wySwietlane jest pojedyncze pole,
przewiniecie ekranu w lewo przeniesie nas do nastepnego pola,
przewiniecie ekranu w prawo przeniesie nas do poprzedniego.
O ile takie pola istnieja, oczywiscie.

Podczas pracy z KoBo Collect u géry ekranu pojawiajg sie, w réznej konfiguracji, ikonki:

B ~» ‘' § tf

Omowimy dzialania, jakie one uruchamiaja.
a Powoduje zapisanie formularza

Pozwala przejs¢ do ustawien projektu —rys. 3 str.19, Strona ustawien parametréw projektu.

Prowadzi do usuniecia ogladanej grupy. Decyzja wymaga potwierdzenia przez
odpowiedz na pytanie — Czy usung¢ Te Grupe?

Q¢ Przejscie do spisu tresci. Moga to by¢ rézne spisy treéci, w zaleznosci od tego z jakiego ekranu
sa wywolywane. Jesli wywotamy spis treSci z ekranu pokazujacego ktére§ z pol grupy
stacjonarnej, to spisem tresci bedzie lista wszystkich po6l grupy stacjonarnej plus nazwy grup
(od 0 - 4) dotaczonych zgodnie z wyborem dokonanym w ostatnim polu — Ten formularz
zawiera.

Jesli klikniemy na te ikonke gdy na ekranie mamy pole nalezace do innej grupy to spisem
tresci bedzie lista pdl tej grupy plus nazwy grup zagniezdzonych w tej grupie.

Na przyklad jesli na ekranie mamy ostatnie pole grupy Protokot komisji,

pole Koniec protokotu komisji, patrz str. 44 rys. 9, to spis tresci, do ktorego przejdziemy, moze
wygladac tak jak na kolejnym rysunku.

Klikniecie na pozycje spisu tresci spowoduje:

jesli byta to nazwa pola, przejscie do tego pola,
jesli nazwa grupy, przejscie do spisu tresci tej grupy.
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Protokoty komisji (fotografie lub skany i/lub dane
liczbowe) > Protokot komisji > 2

Czy protokot jest oznaczony jako
WADLIWY przez komisje?

NIE

Ewentualny komentarz na temat
tego protokotu

- Kolejne strony protokotu

Powtarzajgca sie Grupa

Najwazniejsze dane z

O protokotu wyboréw
Grupa

Koniec protokotu komisji. Ponizej
mozna dodac kolejny protokot
(dotyczy sytuacji, w ktérej komisja
sporzadzita drugi lub kolejny
protokot, gdyz poprzedni okazat
sie btedny).

IdZ Do Poczatku IdZ Na Koniec

2 O _ I

"‘ Przejscie na wyzszy poziom w strukturze formularza, az do spisu tre$ci grupy stacjonarne;j.



1.6.2 Tworzenie grup powtarzalnych

1.6.2.1 Video, foto, audio

Gdy wypehiajac pola grupy Spraweozdanie z glosowania, patrz str. 43 rys. 8, dojdziemy do
ostatniego pola Komentarz ogdlny, przesuniemy ekran w lewo, pojawi sie zapytanie:

Dodac¢ "Video, foto, audio"?

Nie dodawaj Dodaj

Jesli zdecydujemy sie na Dodaj, otrzymamy propozycje umieszczenia video, a po kolejnych
przesunieciach, foto i audio. Jeden z tych ekranéw wyglada tak:
15:06 K1 +f- Te 2N

RudaSlgska2.. @ B % :

Gtosowanie > Video, foto, audio > 2

Foto
[115 foto]

Zrob Zdjecie

Wybierz Obraz

Opcja Wybierz Obraz pozwoli nam wybrac¢ obraz z zapisanych na smartfonie.
Opcja Zréb zdjecie uruchomi aparat fotograficzny w naszym smartfonie



Gosomane > | oo, fN0, auio » 2

Foto

Wybierz Obraz

Nie nalezy zapominac¢ o zatwierdzeniu zdjecia ptaszkiem!

Kolejnym i ostatnim polem grupy bedzie Opis, Kontynuujac przesuwanie ekranu otrzymamy

ponownie zapytanie::
-Dodac¢ ,,Video, foto, audio™?

Mozemy utworzy¢ dowolng liczbe grup Video, foto, audio.



1.6.2.2 Kolejne strony protokotu

Gdy w grupie Protokél komisji, patrz str. 44, rys.9. dojdziemy do pola Ewentualny komentarz na
temat tego protokoty,

2057 © KR+ Te® <8
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Protokoty komisji (fotografie lub skany i/lub
dane liczbowe) > Protokot komisji > 1

Ewentualny komentarz na temat
tego protokotu
[207 komproto]

przesuniecie ekranu w lewo wywota naktadke:

Dodac¢ "Kolejne strony protokotu"?

Nie dodawaj Dodaj

Klikniecie Dodaj pozwoli zrobi¢ zdjecie strony protokotu i wstawi¢ do formularza. Mozemy tez
wstawi¢ zdjecie zapisane wcze$niej w smartfonie,
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Nalezy pamietac o zatwierdzeniu ptaszkiem.
Przesuwajac ekran w lewo zobaczymy ponownie pytanie:

- Doda¢ ,,kolejne strony protokotu”?

W ten sposéb mozemy umiesci¢ dowolna ilos¢ zdjec¢ stron protokotu.



1.6.2.3 Kolejne protokoty

Moze sie zdarzy¢, ze komisja sporzadzi drugi protok6t. Mamy mozliwo$¢ udokumentowac ten,
a nawet dowolng liczbe kolejnych protokotow.

Grupa Protokoly komisji -str. 44 rys, 9. - jest bowiem grupg powtarzalng.

Ostatnie pole grupy:

2224 © K- Tt
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Protokoty komisji (fotografie lub skany i/lub
dane liczbowe) > Protokot komisji > 1

Koniec protokotu komisji. Ponizej
mozna dodac¢ kolejny protokoét
(dotyczy sytuacji, w ktorej komisja
sporzadzita drugi lub kolejny
protokdt, gdyz poprzedni okazat
sie btedny).

Przesuniecie ekranu w lewo wyswietli pytanie:

Dodac¢ "Protokdét komisji"?

Nie dodawaj Dodaj




1.7 Wysylanie formularzy

Niezaleznie od struktury formularza, jesli na ekranie mamy ostatnie pole formularza i przesuniemy

ekran w lewo, zobaczymy obraz jak ponizej:

23:06 @ K-

Ruda Slaska 2022 B

Jestes$ przy koricu Ruda Slaska
2022.

Nazwij ten formularz

Ruda Slaska 2022|

v Zaznacz formularz jako
zakonczony

Zapisz Formularz i Zakoncz

< POWROT

Proponowang nazwe ,,Ruda Slaska 2022” mozemy zmieni¢. Na przyklad na ,Ruda 2022 liczenie

glosow”. Klikamy na Zapisz Formularz i Zakoncz.



Jedli formularz miat bledy formalne, np. niewypetnione pole obowiazkowe, zostaniemy przeniesieni

do wlasciwego pola, by poprawic blad. Jesli formularz byt poprawny formalnie, zostanie zapisany w

pamieci. Zobaczymy obraz podobny do ponizszego:

2312 @ R+ cO® <N

f2.ow.org.pl o

Wypetnij Pusty Formularz
Edytuj Zapisany Formularz (1)

Wyslij Zakonczony Formularz

(M)
Pokaz Wystany Formularz
Pobierz Czysty Formularz

Skasuj Zapisany Formularz

KoboCollect v2022.3.6

Mozemy wybra¢ Edytuj Zapisany Formularz jesli chcemy jeszcze co$ zmienic,

Wyslij Zakonczony Formularz.

albo



Zobaczymy ekran, na ktérym juz zaznaczyliSmy formularz do wystania. W naszym przypadku

mieliSmy tylko jeden do wybory, ale lista zapisanych formularzy moze by¢ dtuzsza.

2317 @ K-

Wyslij Zakonczony.. = Q

Ruda 2022 liczenie glosow
Zakonczony $r., mar 01, 2023 o
23:16

Odznacz Wszystkie Wyslij Wybrane

= O) BT
Klikamy na Wyslij wybrane.



Zobaczymy komunikat informujacy, zZe formularz ,Ruda 2022 liczenie gloséw” jest wysylany. Po
czym zobaczymy:

Wyslij Wyniki
Ruda 2022 liczenie gtoséw -
Successful submission.




1.8 Sytuacje szczegoblne

W opisie procedury uzyskiwania przez obserwatora uprawnien do wysytania raportéw, zakladatem
typowy przebieg tego procesu. W zdecydowanej wiekszosci przypadkow tak ona przebiega.
W praktyce zdarzajq sie odstepstwa od przedstawionego scenariusza. Opisze teraz kilka sytuacji
nadzwyczajnych.

1.8.1 Jak zmienié parametry istniejgcego konta
(w szczegdlnosci: jak zmienié zapomniane hasto)?

Jesli juz mamy konto, ale jego parametry nie sg wlasciwe

* imie i nazwisko niewlasciwe — przypomnijmy, ze Obserwatorium Wyborcze wymaga
uzywania prawdziwego imienia i nazwiska

* adres poczty elektronicznej niewlasciwy
* zapomniane hasto

to zamiast tworzy¢ nowe konto, mozemy zmienic¢ parametry starego.

1.8.1.1 Zapomniane hasto

Na rysunku 1 (str. 5) wpisujemy nazwe konta i klikamy ,,Forgot?” (,,zapomnialem?”) (nie klikamy
,Login”):

Username:

——

F ar r] ot 2

Or creaie an account

e 1



... wtedy system pyta nas o adres pocztowy polaczony z kontem (jesli nie tylko zapomnieliSmy hasto,
ale tez nie znamy adresu, to nie mozemy samodzielnie odzyska¢ konta). Musimy podac¢ adres, a potem
klikng¢ na link we wiadomosci, ktérg dostaniemy od systemu.



1.8.1.2 Zmiana innych parametréw

Logujemy sie. Nastepnie klikamy na koétko w prawym goérnym rogu, zawierajace inicjal nazwy

uzytkownika:

o

Rysunek 11: Obraz widziany przez zalogowanego obserwatora

i w ten sposob

otrzymujemy informacje na temat konta, do ktérego nasz komputer jest zalogowany: nazwe konta
(login; tu: skubu) i powigzany z nim adres poczty elektronicznej (tu: zaczynajacy sie od skubi@sku)

Klikamy ,,ACCOUNT SETTINGS” (,,USTAWIENIA KONTA”):

Deployed

o M

Czy moje nazwisko po

Glosowanie i Liczenie ¢

USTAWIENIA KONTA

... 1 wtedy pojawi sie mozliwo$¢ zmiany parametrow konta. Wazne parametry, to

* imie i nazwisko (name albo nazwa) (przypominamy: Obserwatorium Wyborcze wymaga, aby
kazdy obserwator uzywatl swojego prawdziwego imienia i nazwiska)

e adres poczty elektronicznej (Email)
* hasto (przycisk MODIFY PASSWORD)

Pozostale parametry sq mato istotne.


mailto:skubi@sku

skubu SAVE CHANGES
[

skubi(m:

MODIFY PASSWORD

Obserwatorium Wyborcze

Primary Sector
Select... -

Select the primary sector in which you work.

Select... -

Bi

ZACHOWAJ ZMIANY

ZMIEN HASLO

Zmieniamy parametry, po czym klikamy SAVE CHANGES (zapisz zmiany).



1.8.2 Sytuacje nietypowe przy tworzeniu konta: co zrobic,
jesli podczas préby utworzenia konta pojawita sie strona
podobna do rysunku 11 (str. 60)?

Pojawienie sie strony podobnej do tej na rys. 11 oznacza, Ze w momencie, kiedy chcieliSmy utworzy¢
konto, juz byliSmy zalogowani na jakie$ konto w systemie. W tej sytuacji trzeba zrozumie¢, dlaczego

jestesmy zalogowani. Mozliwosci sq takie:
1. kto$ inny uzywat tego samego komputera przed nami i sie zalogowal na swoje konto;

2. my juz sie zalogowaliSmy na tym komputerze (przed chwila, a moze przed kilkoma
miesigcami); by¢ moze zapomnieliSmy, kiedy sie zalogowaliSmy i na jakie konto.

1.8.2.1 Sytuacja 1: kto$ uzywat tego samego komputera przed nami

W sytuacji 1 trzeba klikna¢ na kotko z inicjatem, w prawym gérnym rogu:

USTAWIENIA KONTA

&

... anastepnie wylogowac sie, czyli klikna¢ tu, gdzie wskazuje czerwona strzatka powyzej.

1.8.2.2 Sytuacja 2: jesteSmy zalogowani, ale nie pamietamy, dlaczego,
na jakie konto i od kiedy

Zeby sprawdzi¢, na jakie konto jesteSmy zalogowani, nalezy klikng¢ na pokolorowane kétko z

inicjatem w prawym gérnym rogu okienka.



Jesli ogladajac parametry zorientujemy sie, ze to nie nasze konto (chcemy je zostawi¢ w spokoju i
utworzy¢ inne), wylogowujemy sie klikajac ,,Logout” w ten sposob:

<) => C | @& hupsifo e @ ED» =
£} Most Visited @ Getting Started »
Deployed skubu

skL.biu_'f:-skL._

Mame
ACCOUNT SETTINGS

Czy moje nazwisko po
Terms of Service  Privacy Policy

Glosowanie i Liczenie ¢
vl

@ Language

test 5] Logout «

Teraz jesteSmy wylogowani. Pojawia sie obraz jak na rys. 1 (str. 5)
i mozemy utworzy¢ konto tak, jak to opisane powyzej.

Jesli natomiast jest to nasze konto, ktérego chcemy dalej uzywac¢ — to w miare potrzeby zmieniamy
parametry i uzywamy.



1.9 Wsparcie techniczne

Obserwatorium Wyborcze prowadzi telefoniczne wsparcie techniczne. W sprawie jakichkolwiek pytan
zwiazanych z tym, co opisane w tej instrukcji, lub z wysytaniem raportéw prosimy dzwoni¢ na numer
883 188 969 (Obserwatorium Wyborcze) lub 793 289 693 (wsparcie techniczne).

* Podczas glosowania i liczenia gloséw te numery dzialaja catly czas (réwniez w Srodku nocy).

* Poza momentami wyborow te numery dzialaja w normalnych godzinach, powiedzmy 8:00-

22:00 (sa obstugiwane przez wolontariuszy).



Rozdziat 2
Praca koordynatora

Koordynator, to osoba, ktora zajmuje sie organizacja pracy obserwatoréw spotecznych przed
wyborami, w ich trakcie i tuz po nich. Czuwa nad tym, aby wszystkie czynnosci z tym zwigzane
przebiegaly sprawnie i w sposob zrozumialy dla uczestnikéw tego procesu. Koordynator moze miec¢
wspotpracownikéw wybranych przez siebie.

Istotna jest takze Scista wspolpraca z innymi koordynatorami. Czesto szybka wymiana informacji
decyduje o powodzeniu obserwacji.

2.1 Jakie umiejetnosci i wiedze powinien mieé
koordynator

Koordynator powinien odby¢ szkolenia zgodnie z wymogami Obserwatorium Wyborczego

Koordynator powinien mie¢ zainstalowane aplikacje KoBo Collect (do systemu Android, na telefony,
tablety) oraz Enketo (na przegladarki internetowe, w tym na iPhone) i umiec ich uzywac¢. Wystarczy,
ze koordynator zna tylko jedna z nich, ale goraco zalecamy, by znat obie, gdyz w ten sposob bedzie
mogt pomagac obserwatorom, ktérzy uzywaja jednej lub drugiej aplikacji.

Koordynator powinien naby¢ umiejetno$¢ poruszania sie po stronie internetowej Panstwowej
Komisji Wyborczej i po internetowym Biuletynie Informacji Publicznej gmin. Szczegdlnie chodzi o
szukanie:

* adresow komisji wyborczych (nie wysylamy obserwatoréow do komisji bez sprawdzenia
aktualnego adresu, poniewaz obwody glosowania mogq ulec zmianie, a tym samym
zmienig sie adresy komisji znane od wielu lat);

* wynikow w poprzednich wyborach (np. 100% glos6w na jednego kandydata w wyborach
prezydenckich jest wskazaniem do wystania obserwatora do takiej komisji);

* kontaktow do Komisarzy Wyborczych (moze zaistnie¢ konieczno$¢ zlozenia skargi w
trakcie wyborow);

* skladow komisji ( sktady komisji moga by¢ rowniez publikowane na stronach urzedow
miast i gmin w BIPie).

Obserwator udajac sie do Komisji powinien znac jej sklad



2.2 Opieka nad obserwatorami przed wyborami

Koordynator kontaktuje sie z obserwatorami z przydzielonego rejonu

Koordynatorowi kontakty przekazuje Obserwatorium Wyborcze 2z Formularza Zgloszeniowego.
Koordynator moze tez pozyskiwa¢ obserwatorow samodzielnie np. sposrdd znajomych czy rodziny
lub w inny sposob.

Kontakt z osoba z formularza zgloszeniowego musi zosta¢ zrealizowany w mozliwie najkrétszym
terminie. Wiele oséb zglasza sie w ostatniej chwili przed wyborami, wiec czas odgrywa tu szczegdlnie
duza role.

2.2 Koordynator ustala z kandydatem jego zakres dziatalnosci np. obserwacja wyborow,
mediow, czy inna dziatalnosS¢ na rzecz OW.

Dane oso6b chetnych do obserwacji mediow koordynator przekazuje do sekcji mediow.
Kontakt do sekcji mediow :........................

2.3 Koordynator przekazuje na biezgco potencjalnym obserwatorom w komisjach
wyborczych informacje i dokumenty niezbedne do wykonania ich zadan , a zwlaszcza :

wszelkie nowe wytyczne i informacje o szkoleniach

* materiaty szkoleniowe tz. linki do Kodeksu Wyborczego, wytycznych PKW dla
OKW, linki do filmow szkoleniowych , Niezbednik Obserwatora ze wszystkimi
niezbednymi informacjami ( np. co nalezy zabra¢ ze soba do komisji, numery
telefonéw do sztabu OW, linki do waznych dokumentéw ) Link do Niezbednika :
....... , Wzor plakietki do wydrukowania : ...............

» ustala adres komisji do obserwacji oraz odnajduje jej sklad — to moze byc¢
komisja wybrana przez obserwatora lub z listy PKW .Mozna obserwowac jedng
lub kilka komisji .Koordynator podaje obserwatorowi sktad komisji

» Dane komisji i dane obserwatora tz. imie , nazwisko , nr telefonu muszg zosta¢
wpisane do formularza obserwacji , dostepnego w chmurze tylko dla
koordynatorow

* upewnia sie , ze obserwator sie przeszkolit , ma zainstalowana aplikacje KoBo
Collect lub Enketo do raportowania i umie sie nig postugiwac

» informuje o koniecznosci wystania probnego raportu dzien przed wyborami
* przekazuje kontakty do wsparcia informatycznego
» przekazuje zaswiadczenia ( dokumenty wystawione przez OW, uprawniajgce

do obserwacji) obserwatorom , ktorzy bedg obserwowacl prace komisiji
wyborczych.



Zaswiadczenia mozna wystac pocztg lub wreczy¢ osobiscie. Preferowany jest
kontakt osobisty , aby poznacC obserwatora i aby obserwatorzy mieli szanse
poznac sie nawzajem.

Sprawdzonym sposobem jest wydawanie zaswiadczen w kawiarni w centrum
handlowym, lub innym miejscu, w ktorym mozna swobodnie porozmawia¢

2.3 Opieka nad obserwatorami w dniu wyboréw

3.1 Koordynator musi by¢ dostepny pod numerem telefonu znanym wszystkim
obserwatorom z jego grupy

3.2 Moga pojawic sie sytuacje wymagajace szybkiej reakcji ze strony koordynatora, np.:

» obserwator ma kiopoty w komisji i potrzebuje porady lub bezposSredniego
wsparcia przez koordynatora w miejscu obserwacji. W razie problemow
dostepny bedzie tez numer interwencji prawnej OW

* czasami istnieje koniecznos¢ zmiany komisji w trakcie obserwacji z réznych
przyczyn. Koordynator wyznacza wtedy obserwatorowi nowg komisje
telefonicznie

 czasami koordynator powinien dostarczy¢ osobiscie zaswiadczenia
obserwatorom

3.3 Koordynator kontaktuje obserwatorow miedzy soba np. w sytuacji gdy beda prowadzic¢
po sobie obserwacje w tej samej komisji czy w inny sposéb moga sobie pomaoc

3.4 Koordynator sprawdza czy obserwator dotart do wyznaczonej komisji ( sms, pytanie w
formularzu ?)

3.5 Koordynator sprawdza czy dotart raport z obserwacji do OW i czy obserwator nie ma
problemow z wypetnianiem raportow.

Czasami konieczne jest wypetnienie raportu za obserwatora, ktoéry dyktuje odpowiedzi
telefonicznie

2.4 Zadania koordynatora po wyborach

4.1 Koordynator kontaktuje sie z obserwatorami w sprawie zgdd na uzycie ich danych
osobowych w réznych sprawach zwigzanych z wyborami np. protestach , jezeli oczywiscie
zaistnieje taka konieczno$¢

4.2 Koordynator rozsyla raporty koncowe z obserwacji do obserwatoréw
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